A TER 2013 adatimportjanak leirasa

Az adatimportdlashoz a szervezeti tdmogatdnak egy CSV fijlba kell 6sszeszerkeszteni a munkatdrsak
adatait. A CSV egy formadzas nélkili tablazat, amit Excel-tablazatokbdl lehet kinyerni.

Az Excelben a tablazat igy néz ki:

Kod Eldtag Csaladnév Uténévi  Utonév2 Utétag Titulus Neme Szilletés  Sziletési név Anyja neve Email Jogallas Besorolas kod Ertjogkor Jelszd Mjogkor Szerv.egységkod Ertékeld kod

Kovacs Eva Kovacs Eva 3
Kovacs Peter

oh Janos

Batonyi Béla 1980/ 3 5 0 0 9

Esendr Endre 3 1 1 "1234 9

Dr. Enskeld Endre brsok@giobonethu 3 1 "1234 2

Horvath Zokan 3 5 2

Jegenye Ferenc 3 5 2

96486726 Kis Balazs 3 5 2
2222222 s Pal 3 5 0 2
5 2

5 3

5 3

CSV-ben pedig igy:

Kod;El6tag;Csaladnév;Utonév1;Utenév2;Utdtag; Titulus;Neme;Szilletés;Sziiletési név;Anyja neve;Email;Jogallas;Besorolas kod;Ert,jogkdr;Jelszo;M jogkor;Szerv.eg...
14630091;;Batonyi;Béla;;;1;1980/01/01;;:;3;5;0;;0;9;
62273243;;Ellenér;Endre;;;1;1981/01/01;;;;3;1;1;1234;1;9;
00000001;Dr.;Ertékels;Endre;;;:1:1982/01/01;;;brsoft@globonet.hu;3; 1;1;1234;0;2;
59213365;;Horvath;Zoltan;;;;1;1983/01/01;;;;3;5;0;;0;2;00000001
30970412;;Jegenye;Ferenc;;;1;1984/01/01;;;;3;5;0;;0;2;00000001
96486726;;Kis;Balazs;;;1;1985/01/01;;;;3;5;0;;0;2;00000001
22222222;Kis;Pal;;;;1;1986/01/01;;::3;5;0;;0,2;00000001
12345678;;Kovacs;Eva;;1;1987/01/01;Kovacs Eva;;3;5;0;;0;2;00000001
12345678;;Kovacs;Péter;;;;1;1988/01/01;;;;3;5;0;;0;3;
52516777;;Toth;Janos;;;;1;1989/01/01;;;;3;5;0;;0;3;

A CSV-t nem manualisan kell 6sszedllitani. Az EXCEL tablazatkezel§ ,Mentés masként” funkcidjaval,
pontosvesszGvel elvdlasztott CSV fajlba konvertdlhaté a tdblazat.

A CSV altalanos jellemzéi:

A legelsé sor a tablazat oszlopainak megnevezését mutatja, tetsz6leges formdban. Az adatimportalds soran
a rendszer nem elemzi a tartalmat. Az érdemi adatokat a rendszer a 2. sortdl kezdi vizsgalni.

A munkatdrsak adatai egy-egy sort foglalnak. Az adatokat a ; (pontosvessz6) karakter valasztja el.

Az adatok csak betlket, szamjegyeket és szabvanyos irasjeleket tartalmazhatnak. Specidlis karaktereket (pl.
tab) nem.

Az oszlopok sorrendje meghatdarozott.

A tablazat néhany oszlopa olvashatd szoveg helyett kédokat tartalmaz. A kddok jelentését a tamogaté a
rendszerbdl le tudja tolteni. (Iasd. szervezeti egységek és besorolasok)

Egy munkatarsrdl az alabbi adatokat kerillnek a tablazatba:

1. KOD - munkatars azonosité kédja
Az adatimportdlas sordan a rendszer az alabbi médon jar el:
- Ha a kédmezbben szerepl6 azonositd mar létezik az adatbazisban, akkor az adatokkal a
megtalalt munkatdrs adatait fogja frissiteni.
- Ha a kddmez6ben olyan érték van, amelyhez még nem tartozik munkatdrs, akkor az adott
kdéddal és a tobbi adattal Iétrehozza azt.
- Haakddmezd ires, akkor a rendszer general egy 8 szamjegybdl allé azonositot és azzal hozza
|étre a munkatdrs adatait
A rendszer hibasnak érzékeli a kodmez6t, ha:
- hosszabb, mint 20 karakter
- haszamjegyeken kivil masfajta karaktert is tartalmaz
2. ELOTAG — a munkatars nevének el6tagja

A rendszer hibasnak érzékeli a mezé6t, ha
- specidlis karaktert tartalmaz.




- hosszabb, mint 20 karakter
A mez6 kitoltése nem kotelezd.

3. CSALADNEV

A rendszer hibasnak érzékeli a mez6t, ha
- specidlis karaktert tartalmaz
- hosszabb, mint 50 karakter
- amez6 Ures
4. UTONEV1

A rendszer hibasnak érzékeli a mez6t, ha
- specidlis karaktert tartalmaz
- hosszabb, mint 30 karakter
- amez6 lres
5. UTONEV2

A rendszer hibasnak érzékeli a mez6t, ha
- specidlis karaktert tartalmaz

- hosszabb, mint 30 karakter

A mezd kitoltése nem kotelezd.

6. UTONEVTAG — A munkatars nevének utdtagja

A rendszer hibasnak érzékeli a mez6t, ha
- specidlis karaktert tartalmaz

- hosszabb, mint 20 karakter

A mez6 kitoltése nem kotelezé.

7. TITULUS - A munkatars tisztsége

A rendszer hibasnak érzékeli a mez6t, ha
- specidlis karaktert tartalmaz

- hosszabb, mint 30 karakter

A mez6 kitoltése nem kotelezé.

8. NEME — A munkatars neme

Csak kétféle szamértéket fogad el a rendszer:
1 —jelentése: férfi

2 —jelentése: né

Mar érték esetében a mez8 hibasnak mingsul.

9. SZULETES — a munkatars sziiletési datuma

A mez6 kitoltése kotelezd. A datum formatuma: éééé/hh/nn
A mez8 mérete mindig 10 karakter.

10. SZULETESI NEV — a munkatars lednykori neve

A rendszer hibasnak érzékeli a mez6t, ha
- speciadlis karaktert tartalmaz

- hosszabb, mint 30 karakter

A mez6 kitoltése nem kotelezé.

11. ANYJA NEVE

A rendszer hibasnak érzékeli a mezé6t, ha
- speciadlis karaktert tartalmaz

- hosszabb, mint 30 karakter

A mez6 kitoltése nem kotelezé.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

EMAIL — A munkatars email elérhetGsége

A mez6 kitoltése nem kotelezé.

Ha mégis van benne adat, akkor annak az email formatum sajatossagainak meg kell felelnie.
A rendszer hibasnak érzékeli a mez6t, ha

- specidlis karaktert tartalmaz

- hosszabb, mint 50 karakter

JOGALLAS

Csak haromféle szamértéket fogad el a rendszer:
1 —jelentése: BM

2 —jelentése: HM

3 —jelentése: Civil kozigazgatas

Mas érték esetében a mez6 hibasnak mindsiil.

BESOROLASI KOD

Csak a Besorolasi kddtabla szamértékeit fogadja el a rendszer.
Mas érték esetében a mez6 hibasnak mindsdil.

ERT.JOGKOR — A munkatars rendelkezik-e értékel6 jogkorrel

Csak kétféle szdamértéket fogad el a rendszer:
0 —jelentése: nem
1 —jelentése: igen
Mar érték esetében a mez6 hibasnak mindsiil.

JELSZO — Az értékeld vezetdnek a belépési jelszava

Csak értékel6i jogkorrel rendelkez6 munkatdrsak esetében veszi figyelembe a rendszer.
Ertékel6k esetében a jelsz6?

- nem lehet Ures

- nem lehet hosszabb 20 karakternél

- nem tartalmazhat specialis karaktereket

M.JOGKOR — A munkatars rendelkezik-e munkaltatéi jogkorrel

Csak kétféle szamértéket fogad el a rendszer:
0 —jelentése: nem
1 —jelentése: igen
Mar érték esetében a mezd hibasnak mingsul.

SZERV.EGYSEG KOD - A szervezeti egység kédja

Csak a szervezeti egységek kodtabla szamértékeit fogadja el a rendszer.
Mas érték esetében a mez6 hibasnak mindsdil.

ERTEKELO KOD — A munkatars értékel6jének a kédja

Nem kotelezd a kitoltése. Ha mégis ki van toltve, akkor csak szamjegyeket tartalmazé széveg lehet a

mez6ben.



